MURATLI MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LIiSESI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

=3
-
= HIZMETIN
= HIZMET ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
OGRENCI-VELI HIZMET STANDARDI
LGS Yerlestirme
1 Ogrenci Kayit Islemleri LGS Sonucunda Okulumuza Yerlestirmeye Hak Kazanilmasi Klavuzunda
agiklanacak zaman
diliminde
o S 1. Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Okul ve Kurumlarinda ”
2 Ogrencileri Dal Bagvurusu ve Kayit Dal Tercih ve On Kayit Formu 30 Dakika
3 Mezuniyet veya pgrenlm Durum 1. Dilekge 1 G
Belgesi Islemleri
4 Ogrenci Belgesi 1. Dilekge 10 Dakika
s Nakil Gelen Ogrenci Islemleri 1.Veli dilekgesi 1 Saat
6 Nakil Giden Ogrenci islemleri 1. Veli dilekgesi 1 Saat
Bial i S — R 1- S6zlii basvuru veya vekaletname
% le'oma ve lsyeri Agma Belgesy 2- Dipl: iadeli hhiith derilmesinin istenmesi 20 giin iginde
erilmesi - P £t
halinde dilekge
8 Sikayet ve Talep Dilekge Islemleri 1. Dilekgce 30 Dakika
9 Universite Sinav Basvuru islemleri 1. Basvuru Formu 30 Dakika
10 Ogrenci izin islemleri 1.Veli Dilekgesi(Veli sahsen basvuracak) 10 Dakika
1. Ogrenci Bursluluk Miiracaat Formu
11 Ogrenci Burs Islemleri 2. Veli Gelir Belgesi 30 Dakika
3. Niifus Kayit Ornegi
1.Staj Dosyasi
2.Niifus Ciizdami Fotokopisi
12 isletmelerde Mesleki Egitim 3. Veli Izin dilekgesi 30 Dakika
4. Isletmelerden Mesleki Egitim Dosyas:
3.Giincellenmis iletisim Bilgileri
13 Tlkogretim diplomasimin iadesi Dilekge 1 giin
a) Parasiz yatihllik ve bursluluk sinavimi kazandigina dair
smav sonug belgesi,
b) Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren
i4 Parasiz Yatihlik ve Bursluluga beyanname ( EK-1 ), o
Kayit ve Kabul c) Sinavin yapildig: ders yilinda tasdikname ile gun
uzaklastirma veya daha agir bir ceza almadigmi ve sinifim
gegtigini gosteren belge.
d) Ogretmen gocuklan igin, anne veya babasinin
O, tmen olduguna dair belge
PERSONEL HIZMET STANDARDI
1- Onayh Niifus Omegi
Bak 1 d B
1 Cocuk Yardimindan Yararlanma o5 Y . Ol i3 Da ey 5 Dakika
3- Form3 (llgili Diger Yerler Okul Tarafindan
Doldurulacaktir.)
1- 1 Adet Fotograf
2 Saghk Karne istemi 2- Form3 (llgili Diger Yerler Okul Tarafindan 5 Dakika
Doldurulacaktir.)
e N 1- Dilekge ==>>>> .
o 5 Dakik:
3 Dogum Yardimi Istemi 5. ChcutunDoRumitapors akika
5. N S Y 1- Raig¢ ”
B}
4 Gegici Gorev Yollugu istemi 2 Gorev Onay 15 Dakika
1- Atama Kararnamesi
5 Siirekli Gérev Yollugu 2- Raig 1 Giin
3- Gorevden Ayrilma ve Baslama Yazilan
6 TedaviXollugusistemi 1- Sevk B_elges_-( Tedavi teblig zincirine uygun olma sarti) > Dakika
2- 11 Disi1 ise raig
X Arag-Gereg-Materyal Istemi 1- Tasimr Istek Belgesi ( Tasimir Mal Yoénetmeligi) 2 Dakika
Hastalik Raporlarinin Izne 1- Dilekge =
s Cevrilmesi 2- Raporu gosterir sevk belgesi ikl
1- Mazeretini gosterir dilekge (Personel izin Yonetmeligine
9 Mazeret izni Istemi uygun mazeretler) 5 Dakika
Calismayan Es Yardimindan 1- Dilekge =>>=>>>
10 Yararlanma Istemi 2- Bakmakla yiikiimlii oldug dair bey 5 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig:

halde, hizmetin belirtilen siirede

d

dur ilk miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Murath MTAL

isim
Unvan
Adres

Tel
e-Posta

ikinci Miiracaat Yeri : Murath MTAL

: Kadir DEMIRBAS isim : Ali ERKOL

- Okul Mudiiris Unvan - fige Milli Egitim Mudura

: Istiklal Kurtpinar OSB Mah. 8. Sokak No 1/1 Adres - Hikiimet Konag flge Milli Egitim Mudurliiga
Muratl)/TEKIRDAG Murath/TEKIRDAG

: 0282361 73 83 Fax : 0282 361 58 38 Tel : 02823612222 /02823612635

1 764209@meb.k12.tr e-Posta : 764209@meb.k12.tr




