SINIF REHBERLİĞİ EVRAKLARI NASIL HAZIRLANIR?
OKUL MÜDÜRÜ TARAFINDAN YAPILMASI GEREKENLER:
1- Okulun açıldığı 1. Haftadan itibaren Rehberlik çalışmalarının başlamasını sağlar.

 REHBER ÖĞRETMEN (MÜDÜR YARDIMCISI) TARAFINDAN YAPILMASI GEREKENLER:

1- Her sınıf için dosya gömleği açılmalı

2- Açılan dosya gömleklerinin içinde sırayla

· Sınıf Öğrenci listesi

· Yıllık Çalışma Planı
· Öğrenci Kulüplerine Dağılım Listesi
· Veli İletişim Bilgileri
· Öğrencilerin Proje Aldıklarını derslere ilişkin çizelge
DANIŞMAN ÖĞRETMENLERCE YAPILMASI GEREKEN İŞLEMELER:
Rehberlik Çalışmaları

 (1) Sınıf rehberlik hizmetleri yürütülürken ilk amacımız öğrenciyi, aile çevresini, yaşadığı çevreyi tanımak olmalıdır.
(2) Öğretmen arkadaşlar aşağıda listelenen evraklardan oluşan bağımsız bir dosya düzenleyerek bazı evrakları (parantez içinde yazılanları) rehberlik servisine teslim edeceklerdir.

· Öğrenci Listesi

· Veli İletişim Bilgileri Çizelgesi (Bir Örneği Rehberlik Servisine teslim edilecektir.)

· Sosyal Kulüplere öğrenci dağılım listesi (Bir Örneği Rehberlik teslim edilecektir.)

· Sınıf Oturma Planı

· Yıllık Çalışma Planı (Bir Örneği Rehberlik Servisine teslim edilecektir)

· Öğrencilerin hangi derslerden proje ödevi aldıklarına ilişkin çizelge (Bir Örneği Rehberlik Servisine teslim edilecektir)

· Veli görüşme formları (Öğretim Yılı sonunda teslim edilecektir.)

· 15 günde bir e-okul sisteminden alınan sınıf devamsızlık çizelgesi

· Ders başarılarını gösteren çizelge

**ÖNEMLİ HATIRLATMA: Bu evrakların birer örneği öğretmenin Sınıf Rehberlik dosyasında olur.

                                                                Turgut KELLECİ
                                                              Okul Müdürü
